Torun, 27 kwietnia 2026 r.
Szanowni Panstwo,
uprzejmie prosz¢ O zapoznanie Si¢ z zamieszczonymi ponizej informacjami oraz o
przeczytanie podanego nizej Zarzadzenia Rektora, ktore pomoga Panstwu w uporzadkowany
sposOb przejs¢ przez etap zakonczenia studiow. Gdyby pojawily si¢ jakies watpliwosci,
prosze kontaktowac si¢ z dziekanatem i zapytac, badz zglosi¢ problem.

Prosze zapoznaé si¢ z Zarzadzeniem nr 175 Rektora UMK w Toruniu z dnia 25
wrzesnia 2023 r. w sprawie procedury nadawania tytulu zawodowego na
Uniwersytecie Mikolaja Kopernika w Toruniu.

W zalgcznikach do zarzadzenia znajdujg si¢: wzoér oswiadczenia promotora, Wzor
pierwszej strony pracy oraz wzor oswiadczenia studenta w sprawie przyprowadzenia
egzaminu dyplomowego w formie zdalnej oraz instrukcja jak zatgczy¢ prace w APD.

1. Najpézniej na 2 tygodnie przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego
w_systemie USOS powinny znajdowac sie wszystkie oceny i zaliczenia (lacznie z
zaliczeniem praktyki, tylko ocena z seminarium moze zosta¢ wpisana po uzyskaniu
pozytywnego wyniku badania antyplagiatowego pracy) — w przypadku braku
jakiegokolwiek zaliczenia lub oceny student nie bedzie dopuszczony do obrony.

2. Whnioski o wszczecie postepowania o nadanie tytulu zawodowego musza by¢
sktadane przez Panstwa elektronicznie w USOSweb poprzez specjalny formularz, do
ktérego musicie Panstwo dolaczy¢ o$wiadczenie promotora (zalacznik nr 1 do
zarzadzenia). Wnioski sklada si¢ poprzez wypekienie odpowiedniego wniosku w
zakladce w USOSweb > Dla studentow > podania > zl6z nowe podanie. Wniosek
nalezy zlozy¢ najp6zniej na 2 tygodnie przed planowanym terminem egzaminu
dyplomowego. Wnhnioski _bez zalaczonego oSwiadczenia promotora beda
rozpatrzone negatywnie.

3. Wnhnioski sg widoczne dla Dziekanatu i Prodziekana ds. Studenckich po migracji
danych w USOS, czyli w nastepnym dniu po ztozeniu ich w systemie. Rozstrzygnigcie
Prodziekana ds. Studenckich réwniez bedzie dla Panstwa widoczne po migracji
danych, dlatego prosimy o terminowe sktadanie wnioskow.

4. Co do zasady egzaminy dyplomowe odbywaja si¢ w trybie stacjonarnym w
siedzibie Uczelni. Przeprowadzenie egzaminu w trybie zdalnym mozliwe jest tylko w
szczegllnie uzasadnionych przypadkach, za zgoda dziekana na podstawie
dodatkowego wniosku studenta sktadanego rowniez elektronicznie w USOSweb, ktéry
powinien zawiera¢ jako zalacznik o$wiadczenie studenta (wzor oswiadczenia zawiera
zalacznik nr 3 do zarzadzenia), szczegotowe zasady przeprowadzania egzamindw w
formie zdalnej reguluje zatacznik nr 4 do zarzadzenia, egzamin moze byc¢
przeprowadzony jedynie z wykorzystaniem aplikacji BigBlueButton lub Microsoft
Teams.

5. W przypadku gdy promotor nie zatwierdzi tlumaczenia tytulu pracy na jezyk
angielski, wowczas drogg mailowa na adres: weryfikacja-ucjo@umk.pl nalezy wystac¢
zapytanie z proponowanym thumaczeniem tytutu pracy na jezyk angielski, a nast¢pnie
po weryfikacji wpisa¢ thumaczenie tytutu do APD.
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Student jest zobowiazany, po zlozeniu wniosku, rozpatrzeniu przez Prodziekana i
wprowadzeniu danych pracy przez dziekanat, wprowadzi¢ dane pracy w
Archiwum Prac Dyplomowych (APD) czyli: ztozy¢ elektronicznie os$wiadczenie,
wpisaé tytut pracy w jezyku angielskim, streszczenie oraz stlowa kluczowe w jezyku
polskim, a nast¢pnie wgra¢ plik pdf z pracg dyplomowg i zatwierdzi¢ zmiany, aby
dokumenty zostaly przestane do promotora (instrukcja wprowadzania danych i pliku z
praca: https://apd.umk.pl/).

Promotor sprawdza przestane dane o pracy oraz plik z pracg, a nastepnie wysylta plik z
praca do sprawdzenia poprzez Jednolity System Antyplagiatowy. Po badaniu
antyplagiatowym, jesli praca jest do zaakceptowania, promotor zatwierdza prace i
przekazuje ja do recenzji. Nie trzeba juz drukowaé egzemplarza pracy i
przekazywa¢ do dziekanatu. (ewentualne wydrukowane egzemplarze pracy w
twardej oprawie nalezy przekaza¢ promotorowi, jesli sobie tego zyczy — jaki bedzie
sposob przekazania, ustalajg Panstwo z promotorem).

W przypadku wyniku badania antyplagiatowego, ktoére budzi watpliwo$ci promotora
co do ilosci zapozyczen, praca moze zostac¢ skierowana do Panstwa w celu ponownego
zredagowania. (Promotor cofa wowczas pracg w APD do kroku, w ktorym mozecie
Panstwo edytowac zamieszczony plik 1 informacje o pracy)

Karta obiegowa w wersji elektronicznej, ktora nalezy wypekié w systemie USOS
(zaktadka dla wszystkich > obiegowki), jest zlecana przez dziekanat okoto tydzien
przed planowanym terminem obrony. Jestescie Panstwo zobowigzani do odpowiedzi
na pytania dotyczace kontaktow z Biurem Karier UMK, nalezy takze do dnia obrony
rozliczy¢ si¢ z Biblioteka UMK oraz uregulowa¢ wszystkie finansowe zobowigzania
wzgledem UMK.

Student moze zlozy¢ w dziekanacie dodatkowy wniosek o odpis i suplement do
dyplomu w jezyku obcym (mozliwe jezyki odpisu dyplomu: angielski, niemiecki,
francuski, hiszpanski, rosyjski; suplementy do dyplomu z wykazem ocen tylko w
jezyku angielskim) :

- bezplatnie do dnia obrony: mozna ubiega¢ si¢ o 1 egzemplarz odpisu dyplomu i 1
egzemplarz suplementu do dyplomu w jednym wybranym jezyku obcym;

- bezplatnie po terminie obrony: mozna ubiega¢ si¢ o dodatkowe odpisy dyplomu i
suplementu w jezyku polskim;

- platnie po terminie obrony: mozna ubiega¢ si¢ o dodatkowe odpisy dyplomu i
suplementu w jezyku obcym.

Dyplom wraz z odpisami bedzie gotowy do odbioru w dziekanacie w ciagu
miesiaca od daty obrony. W przypadku, gdy pilnie potrzebny jest dokument
poswiadczajacy ukonczenie studiow, moze by¢ wystawione zaswiadczenie o
ukonczeniu studiow, ale trzeba zglosi¢ to wezesniej do dziekanatu, gdyz podpisywane
jest ono przez Prodziekana.

Zgodnie z requlaminem studiow do dnia 20 wrzesnia danego roku akademickiego
powinni Panstwo zlozy¢ co najmniej wniosek o wszczgcie postgpowania w sprawie
nadania tytulu zawodowego lub ztozy¢ wniosek o przedtuzenie terminu na ztozenie
pracy dyplomowej z opinig promotora o stanie zaawansowania w pisaniu pracy
dyplomowej (Prodziekan moze przedluzy¢ termin maksymalnie do 2 miesiecy).
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13. Odbiér dyplomu odbywa si¢ w dziekanacie osobiScie (rowniez w soboty w godz.
9.00-14.00, w wakacje w godz. 9.00-13.00). Nie wysytamy powiadomien o tym, ze
dyplomy sa gotowe. Mozna w tej sprawie zadzwoni¢ do dziekanatu przed
planowanym odbiorem dokumentu. Nie ma mozliwo$ci wysytki dyplomoéw
ukonczenia studiéw poczta, gdyz nalezg one do kategorii dokumentow publicznych,
ktorych odbidr jest mozliwy tylko osobiscie lub przez pelnomocnika upowaznionego
notarialnie.



