Torun, dnia 14 listopada 2019 r.

dr Lukasz Maszewski
Pelnomocnik Dziekana WPiA UMK

ds. praktyk studenckich dla kierunku administracja

Szanowni Panstwo Studenci 11 i I11 roku kierunku administracja,
uprzejmie przypominam o obowigzku odbywania przez Panstwa praktyk studenckich.
Zasady odbywania obligatoryjnych praktyk studenckich przez studentow kierunkow studiow

prowadzonych na Wydziale Prawa i Administracji UMK reguluje uchwata Rady Wydziatu

Prawa i Administracji z dnia 15 wrze$nia 2009 r. Szczegétowych informacji na temat

odbywania praktyk udzielam podczas dyzurow, w tym telefonicznie (tel. 56 611 41 39).
Informacje na temat terminéw moich dyzurow znajdziecie Panstwo na stronie internetowej

WPIA UMK.

Zgodnie z uchwatg Rady Wydzialu Prawa i Administracji z dnia 15 wrze$nia 2009 r.
w sprawie zasad odbywania obligatoryjnych praktyk studenckich przez studentow kierunkow
studiow prowadzonych na Wydziale Prawa 1 Administracji:

1) jestescie Panstwo zobowigzani po ukonczeniu pierwszego roku studiow do
odbycia jednej praktyki wakacyjnej lub srodroczne;,

2) praktyka wakacyjna trwa 3 tygodnie, przypadajace w okresie od lipca do konca
wrzesnia. Praktyka $rodroczna trwa 15 dni roboczych przypadajacych w okresie od
pazdziernika do konca czerwca (w praktyce zarowno praktyka wakacyjna jak i §rodroczna
trwajg 15 dni roboczych),

3) student kierunku administracja moze odbywac¢ praktyke w urzedach organow
administracji rzadowej i samorzadowej lub w komorkach administracyjnych innych instytucji
publicznych i niepublicznych,

4) celem praktyki jest zapoznanie studenta z:

a. zadaniami i pracg powyzej wskazanych podmiotow,
b. przepisami o ochronie tajemnicy panstwowej, stuzbowej lub zawodowej, o
ochronie danych osobowych oraz o dostgpie do informacji publicznej

obowigzujacymi w miejscu odbywania praktyki,
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Cc. regulaminem pracy oraz przepisami bhp obowigzujagcymi w miejscu
odbywania pracy,

5) podstawa odbycia praktyki moze by¢ (jesli dokumentéw tych wymaga podmiot
przyjmujacy Panstwa na praktyke):

a. porozumienie (umowa) o prowadzeniu praktyk zawarte przez Pelnomocnika
Dziekana ds. Praktyk Studenckich reprezentujacego Dziekana Wydziatu Prawa
I Administracji,

b. skierowanic na praktyk¢, wystawione przez Pelnomocnika Dziekana ds.
Praktyk Studenckich,

6) student ubiegajacy si¢ o przygotowanie porozumienia lub skierowania
zobowigzany jest przedtozy¢ Pelnomocnikowi Dziekana ds. Praktyk Studenckich zgod¢ na
przyjecie na praktyke studencka — najpdzniej na 1 miesigc przed data rozpoczecia praktyki,

7) przed rozpoczgciem praktyki pelnomocnik dziekana wydaje studentowi
dziennik praktyk (stanowigcy zatacznik Nr 6b do przywolanej powyzej uchwaly Rady WPiA
UMK, do pobrania ze strony internetowej WPiA UMK. W praktyce student zobowigzany jest

dostarczy¢ pelnomocnikowi wydrukowany przez siebie dziennik w celu naniesienia na niego
podpisu i pieczeci przez pelnomocnika),

8) niezwlocznie po zakonczeniu praktyki student zwraca wypetniony dziennik
praktyk wlasciwemu petnomocnikowi.

9) po zaliczeniu praktyki przez wiasciwego petnomocnika dziennik praktyk
przechowuje si¢ w teczce osobowej studenta.

10)  student sktada pelnomocnikowi o$wiadczenie o zawarciu ubezpieczenia od
nastepstw nieszczeSliwych wypadkow na czas odbywania praktyki przed rozpoczeciem

odbywania praktyk (Zalacznik Nr 7).

Odnoszac si¢ do praktyki stosowania powyzszych przepisow uchwaly Rady WPiA
UMK nalezy wskaza¢, 1z kluczowa kwestig podczas odbywania praktyk jest abyscie byli
Panstwo ubezpieczeni od nastepstw nieszczeSliwych  wypadkow. Podstawowymi
dokumentami niezbednymi do zaliczenia przeze mnie praktyk sa bowiem o$wiadczenie o
ubezpieczeniu od NNW i wypehiony dziennik praktyk studenckich. Nie sa wymagane
za$wiadczenia o ubezpieczeniu, ale oczywiscie mozna sktadac je w zastepstwie oswiadczenia.

Przed rozpoczeciem praktyki powinniscie mi Panstwo dostarczy¢ podczas dyzuru
wydrukowany przez siebie dziennik w celu naniesienia na niego podpisu i pieczeci

petnomocnika. Wzér dziennika praktyk stanowi zatacznik Nr 6b do przywotanej powyzej


https://www.law.umk.pl/student/praktyki-studenckie/dokumenty/

uchwaty Rady WPiA UMK i mozna go pobra¢ ze strony internetowej WPIA UMK.

Jednocze$nie nalezy mi dostarczy¢ wypelnione i podpisane przez Panstwa o§wiadczenie o
ubezpieczeniu od NNW.

Jesli podmiot organizujacy praktyke wymaga skierowania badz porozumienia
zwigzanego z odbywaniem praktyk prosz¢ uzyska¢ od osoby, ktéra go reprezentuje pisemng
zgode na przyjecie Panstwa na praktyki. Z pisma tego powinien wynika¢ m.in. uzgodniony

przez Panstwa termin odbywania praktyki (wzoér zgody do pobrania ze strony internetowej

WPIA UMK). Nastepnie prosze mi dostarczy¢ do podpisu dwie kopie projektu porozumienia
badz jeden egzemplarz skierowania (w zaleznos$ci od wymagan podmiotu organizujacego
praktyke) pobranego ze strony internetowej WPiA UMK, w ktérych sa wpisane informacje na
temat Panstwa praktyki.

Praktyka powinna trwa¢ 15 dni roboczych. Dokladnie tyle wierszy przewiduje tez
wzor dziennika praktyk. Dotyczy to rowniez praktyki wakacyjne;j.

Osoby zatrudnione (dotyczy to w szczegdlnosci studentow studidw niestacjonarnych)
mogg przedstawi¢ zaswiadczenie o zatrudnieniu wraz z wykazem obowigzkow (czynnosci)
pracownika w zastgpstwie dziennika praktyk. Do pelnomocnika nalezy jednak decyzja
o zaliczeniu badZz odmowie zaliczenia praktyk na podstawie takiego za$wiadczenia.
Zaliczenie praktyk na tej podstawie bedzie mozliwe tylko jesli zakres obowigzkéw
stuzbowych pokrywa si¢ z planem praktyk przewidzianym dla Panstwa kierunku studiow.

W swych planach zwiazanych z realizacja obowiazku odbywania praktyk prosze
uwzgledni¢ przypadajacy podczas wakacji letnich okres urlopowy pracownikéw WPiA. W
zwigzku z tym prosze aby studenci III roku administracji odbyli praktyke i ztozyli wymagane
dokumenty najpdzniej do konca czerwca. W terminie pozniejszym moga Panstwo napotkaé
problemy z uzyskaniem wpisu zaliczenia praktyk do systemu usos, a to moze z kolei
uniemozliwi¢ Panstwu przystapienie do egzaminu dyplomowego. Ograniczenie to nie dotyczy
oczywiscie studentow II roku, ktorzy mogg planowaé odbywanie praktyk swobodnie w
okresie letnim. Wpis zaliczenia praktyk moze bowiem nastapi¢ nie wcze$niej niz na III roku
(w praktyce, z przyczyn organizacyjnych, bede¢ miat mozliwo$¢ dokonania wpisu dopiero od
listopada).

Proszg zwroci¢ réwniez uwage na role Biura Karier UMK, ktorego dziatalno$¢ ma
szerszy wymiar niz wydzialowych pelnomocnikow ds. praktyk. Po pierwsze Biuro Karier
realizuje swoje zadania wobec wszystkich studentow UMK bez wzgledu na przynaleznos¢
wydziatowa, rok czy kierunek studiow. Biuro Karier ma tym samym mozliwo$¢ zawierania

porozumien w imieniu UMK. Jednakze Biuro Karier nie jest zobowigzane do stosowania
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uchwaty Rady WPiA UMK w sprawie obligatoryjnych praktyk studenckich na WPIA. W
konsekwencji pracownicy Biura Karier UMK nie kontroluja indywidualnych programow
praktyk studenckich pod katem ich zgodno$ci z ramowym programem wydzialowym i nie
majg uprawnien do zaliczania tych praktyk w systemie usos, stad kluczowy jest w tym
zakresie kontakt z pelnomocnikiem wydzialowym, ktory odpowiada za prawidtowy przebieg
realizacji wydzialowego programu praktyk.

Dokumenty mozecie Panstwo dostarcza¢ do mnie przede wszystkim osobiscie podczas
dyzuréw. Dokumenty przeznaczone wytacznie do oddania (nie wymagajace wypetnienia badz
podpisania czyli w praktyce np. wypeliony dziennik praktyk, o$wiadczenia etc.) mozna
zostawia¢ takze w informacji wydziatowej w kopercie na moje nazwisko badz wysta¢ poczta
réwniez na moje nazwisko na adres WPiA UMK (ul. Bojarskiego 3, 87-100 Torun).

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci czy trudno$ci zwigzanych z realizacja

obowigzku odbywania praktyk prosze o kontakt.

Z powazaniem
dr Lukasz Maszewski
Pelnomocnik Dziekana WPiA UMK
ds. praktyk studenckich dla kierunku administracja



